
Obsługa konta autora 

         Dodawanie artykułu 
1. Autor musi zarejestrować się i zalogować w systemie obsługi procesu wydawniczego:  

are.am.szczecin.pl , podaj swój login oraz hasło ustawione przy rejestracji. 

2.  

3. Aby dodać nowy artykuł należy wybrać z panelu bocznego zakładkę „Start New Submission” 

4.  

5. Pola oznaczone * są polami obowiązkowymi do wypełnienia. Należy kolejno wprowadzić Title, 
Keywords, Abstract, Comment, wybieramy Category oraz uzupełniamy pole All Authors. 

6. Obowiązkowo należy zaznaczyć 4 checkbox’y przy klauzulach dotyczących procedur wydawniczych i 
przetwarzania danych osobowych. 



 

7. Kolejno należy dodać pliki z artykułem i rysunkami (pliki mają nie dawać możliwości zidentyfikowania 
autora) poprzez przycisk „Wybierz plik”  

8. Jeżeli nie ukończono procesu zgłaszania artykułu, można wykorzystać przycisk „Save Only” który 
zapisze obecny stan artykułu i umożliwi edycję i zgłoszenie w późniejszym czasie. Jeśli wybrana 
zostanie opcja Save Only artykuł trafi do sekcji „Unsubmitted Manuscripts (drafts)” gdzie poprzez 
przycisk Edit można kontynuować edycję artykułu. 



 

9. Gdy autor uzna, że artykuł jest gotowy i chce wysłać go do redaktora wybiera opcję „Submit”. 

 

10. Jeżeli artykuł jest uzupełniony poprawnie zostanie wysłany do redaktora. W innym wypadku zostanie 
wyświetlony komunikat o błędzie (brakujących informacjach).  

11. Wysłany artykuł można podejrzeć w zakładce „Submitted Manuscripts” 

 

12. Na adres e-mail podany podczas rejestracji autor otrzyma wiadomość, która potwierdza złożenie 
artykułu.  

Korekta artykułu po recenzjach 
13. Gdy artykuł otrzyma recenzje oraz opinię redaktora zostanie automatycznie przeniesiony do zakładki 

„Evaluated Manuscripts ” gdzie można przeczytać recenzję oraz sprawdzić jaki status otrzymał nasz 
artykuł. Komentarz odnośnie naszego artykułu znajdziemy również w e-mailu który otrzymamy po 
ocenie naszego artykułu. 



 

14. W przypadku gdy artykuł otrzymał status „Approved” lub „Rejected” jest to już zakończony etap.  
Z kolei gdy artykuł otrzymał status „Minor Changes Requested” lub „Major Changes Requested” 
autor może nanieść poprawki zgodnie z uwagami recenzentów i ponownie dokonać zgłoszenia 
artykułu poprzez opcję „Resubmit” w kolumnie „actions”.  

Proces ponownego wysyłania artykułu 
1. W zakładce „Evaluated Manuscripts” z pola „actions” należy wybrać opcję „Resubmit” 

2. Następnie należy edytować wybrane elementy artykułu wskazane do poprawy przez redaktora i 
recenzentów.  

3. Autor ma możliwość wybrania dwóch opcji „Save Only” która pozwala odłożyć proces edycji artykułu 
na później jak również opcję „Resubmit” która wyśle artykuł ponownie do redaktora. 

Proces zmian danych oraz uaktualnienia danych osobowych 
1. Gdy użytkownik systemu chce zmienić dane konta podane podczas rejestracji musi otworzyć zakładkę 

z menu bocznego opisaną jako „Update my information” 

2. W otwartym oknie może on edytować dane osobowe, hasło oraz adres e-mail.  

3. Gdy zakończy edycję danych należy kliknąć przycisk „Submit”. Dane zostają zmienione. 



4. 
  


